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EL C. LICENCIADO, MANUEL SALVADOR ROMERO CUEVA, SECRETARIO GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONALA, JALISCO, CON FUNDAMENTO
EN LO ESTABLECIDO POR EL NUMERAL 63 DE LA LEY DEL GOBIERNO Y LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO; ASI COMO EL
NUMERAL 104, FRACCIONES V, XVI Y XVII DEL REGLAMENTO DEL GOBIERNO Y LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONALA,
JALISCO Y DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 3 FRACCION IV; HAGO CONSTAR
QUE EN SESION ORDINARIA DE AYUNTAMIENTO DE FECHA 25 DE JUNIO DE 2021, SE
APROBO EL ACUERDO MUNICIPAL NUMERO 939 QUE A LA LETRA DICE:

A la Comision Edilicia de Reglamentos y Puntos Constitucionales le fue turnada la iniciativa del
Presidente Municipal Arquitecto Juan Antonio Gonzalez Mora, mediante el acuerdo de Ayuntamiento
ndmero 677 que tiene por objeto aprobar el Reglamento de Archivo Municipal de Tonala, Jalisco, asi
como la conformacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de Documentacion y Archivo; para lo cual
con fundamento en lo previsto por los articulos 27, 37, 49, 50 y demas relativos de la Ley del Gobierno
y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; asi como los articulos 35, 49, 52, 71, 72,
77 85 y demas relativos y aplicables del Reglamento del Gobierno y la Administracién Puablica del
Ayuntamiento Constitucional de Tonala, Jalisco; asi como los articulos 25, 26, 28, 42, 43, 70 y demas
relativos y aplicables del Reglamento para el Funcionamiento Interno de Sesiones del Ayuntamiento
Constitucional de Tonala, Jalisco; se expresan los siguientes:

ANTECEDENTES

l. Mediante Acuerdo nimero 677, derivado de la Sesion Ordinaria de este Ayuntamiento de fecha
19 del mes de octubre del afio de 2020, se aprobé turnar a Comision la iniciativa presentada por
el Presidente Municipal, Arquitecto Juan Antonio Gonzélez Mora, misma que se transcribe a
continuacion:

“Un documento puede ser considerado como un “escrito que ilustra acerca de algtin hecho,
principalmente de los histéricos™, o como la “representacién material idénea para poner de
manifiesto la existencia de un hecho o acto...”?; de dichos conceptos se deduce la gran
relevancia de los documentos y su correspondiente conservacion.

La conservacion de los documentos implica su adecuada clasificacion y archivo, para lo cual
se tuvo a bien expedir la Ley General de Archivos, misma que “es de orden publico y de
observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por objeto establecer los principios y
bases generales para la organizacién y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios.”

! Diccionario de la Lengua Espariola, https://dle.rae.es/documento
2 Diccionario de Derecho Rafael de Pina, Rafael de Pina Vara
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Con relacion a lo anterior, la Ley General de Archivos sefiala que un documento de archivo es
aquel “que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido
y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados,
con independencia de su soporte documental” y un documento histérico es el que ‘posee
valores evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello
forma parte integra de la memoria colectiva del pais y fundamental para el conocimiento de la
historia nacional, regional o local”; estableciéndose, en dicha legislacion como sujetos
obligados a cumplimentarla a todos los Municipios.

Ahora bien, por su parte la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios sefiala como
sus objetivos entre los cuales destacan los siguientes: “promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la
organizacién, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y
eficacia de la administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el avance
institucional”, y “asegurar el acceso oportuno a la informacién contenida en los archivos y con
ello la rendicion de cuentas, mediante la adecuada administracion y custodia de los archivos
que contienen informacion publica gubernamental”.

En el mismo orden de ideas, la citada ley en sus articulos 34 y 5, respectivamente, es clara en
sefialar que “Los sujetos obligados”, es decir, los Municipios, “contaran con un archivo
histérico”, a su vez que “en el ambito de su competencia deben expedir ordenamientos
municipales para garantizar la organizacion, la conservacion y el acceso a los particulares a los
archivos publicos y a todo el sistema institucional de archivos con el propésito de lograr el
cumplimiento de esta Ley de acuerdo con los lineamientos emitidos por el Consejo Estatal de
Archivos y por el Consejo Nacional de Archivos”,

En virtud de lo anteriormente expuesto, se considera indispensable que este Ayuntamiento de
Tonald cuente con un marco reglamentario actualizado en materia de archivos y con unas
disposiciones que establezcan claramente la organizacion, conservacion, administracion y
preservacion de los archivos municipales.

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, de conformidad a lo establecido por los
articulos 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 41 fraccion
| y 48 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, el
articulo 52 del Reglamento del Gobierno y la Administracion Publica del Ayuntamiento
Constitucional de Tonald, Jalisco, asi como los articulos 82 fraccion | y 83 del Reglamento Para
el Funcionamiento Interno de Sesiones del Ayuntamiento Constitucional de Tonala Jalisco,
someto a su consideracion la siguiente iniciativa de:

ORDENAMIENTO

PRIMERO.- Se aprueba el estudio y elaboracion del Reglamento de Archivo Municipal de
Tonala, Jalisco.
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SEGUNDO.- Se aprueba la conformacion del Grupo Interdisciplinario en Materia de
Documentacion y Archivo acorde a las estipulaciones del Reglamento de Archivo Municipal de
Tonala, Jalisco que, para tal efecto, sea aprobado y publicado.

TERCERO.- Se faculta al ciudadano Presidente Municipal y al ciudadano Secretario General
de este Ayuntamiento a suscribir la documentacioén inherente al presente ordenamiento.”

Il. Ahora bien, mediante oficio SECRETARIAGENERAL/DDN/1077/20, de fecha 27 del mes de
octubre del afio de 2020, el Secretario General del Ayuntamiento, Licenciado Manuel Salvador
Romero Cueva, informd que la iniciativa que nos ocupa, fue turnada para su estudio, andlisis y
dictaminacion a la Comisién Edilicia de Reglamentos y Puntos Constitucionales.

Una vez establecido lo anterior, la comision dictaminadora realiza las siguientes:

CONSIDERACIONES

l. Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 115, establece
que:

"Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democrético, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de
su organizacion politica y administrativa, el municipio libre... Cada Municipio sera gobernado
por un Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por un Presidente Municipal y el
namero de regidores y sindicos que la ley determine. La competencia que esta Constitucion
otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado...”.

I. Que la Constitucidn Politica del Estado de Jalisco, en su numeral 73, estipula que:

“El municipio libre es base de la division territorial y de la organizacién politica y administrativa
del Estado de Jalisco, investido de personalidad juridica y patrimonio propios, con las
facultades y limitaciones establecidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos...”.

.  Que la Ley del Gobierno y la Administracion Puablica Municipal del Estado de Jalisco, en su
articulo 3, establece que:
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“Cada Municipio es gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa. Las
competencias municipales deben ser ejercidas de manera exclusiva por el Ayuntamiento y no
habré ninguna autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del Estado...”.

A su vez, en su articulo 27, estipula que:

“Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atencién de los diversos asuntos que les
corresponda conocer, deben funcionar mediante comisiones...”,

IV.  Que el Reglamento del Gobierno y la Administracion Pablica del Ayuntamiento Constitucional de
Tonald, Jalisco, en su articulo 71, estipula que:

“El Ayuntamiento de Tonala, para el estudio, dictamen, vigilancia y atencion de los diversos
asuntos que les corresponda conocer, debe funcionar mediante Comisiones, estas pueden
ser permanentes o transitorias, con desempefio colegiado, y bajo ninguna circunstancia
pueden tener facultades ejecutivas...”.

V. Que el articulo 72 del anterior ordenamiento, establece que las Comisiones Edilicias, poseen,
entre otras atribuciones, la facultad de:

“l. Recibir, estudiar, analizar, discutir y dictaminar los asuntos turnados por el ayuntamiento;
Il. Presentar al ayuntamiento los dictamenes e informes, resultados de sus trabajos e
investigaciones y demas documentos relativos a los asuntos que les son turnados;....y IX.
Las demas que en razén de la materia les corresponda por disposicién legal o reglamentaria.
Para que los dictdmenes de las comisiones adquieran plena validez deberan ser aprobados
por el ayuntamiento, salvo que se trate de acuerdos internos....”.

VI.  Que el articulo 85 del mismo ordenamiento, estipula que:

“Son atribuciones de la Comisién Edilicia de Reglamentos y Puntos Constitucionales: En
materia de Reglamentos y Puntos Constitucionales: |. Proponer, analizar, estudiar y
dictaminar las iniciativas concernientes a la creacién, reforma, adicién, derogacioén o
abrogacion de ordenamientos municipales, incluyendo lo concerniente a la creacion,
modificacion, supresién o institucionalizacion de dependencias o entidades municipales,
cualquiera que sea su naturaleza o atribuciones;...”.
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VII.  Ahora bien, conforme a los antecedentes que se exponen, es punto medular del presente
dictamen la solicitud a fin de aprobar el Reglamento de Archivo Municipal de Tonala, Jalisco, asi
como la conformacién del Grupo Interdisciplinario en Materia de Documentacién y Archivo, tal y
como se desprende del Acuerdo nimero 677, derivado de la Sesién Ordinaria de este
Ayuntamiento de fecha 19 del mes de octubre del afio de 2020.

VIIl. Al respecto y en el caso concreto que nos ocupa, la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, en su articulo 115, establece que:

“Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia 'y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y
aseguren la participacién ciudadana y vecinal...”.

IX.  Asuvez, la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, en su numeral 77, estipula lo siguiente:

“Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia
municipal que expida el Congreso del Estado:

I.  Los bandos de policia y gobierno;

Il.  Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general
dentro de sus respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién pablica municipal,

b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su
competencia; y

c) Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

lll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los
fines sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos;
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IV. Los reglamentos que normen la creacion y supresion de los empleos publicos
municipales y las condiciones y relaciones de trabajo entre el municipio y sus servidores
publicos.”

Asimismo, la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco, en
su articulo 37 es clara en hacer referencia de lo siguiente:

“Son obligaciones de los Ayuntamientos, las siguientes:

Il.  Aprobary aplicar su presupuesto de egresos, bandos de policia y gobierno,
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general que
organicen la administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos,
funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién social y
vecinal,

“CAPITULO IX

De los Ordenamientos Municipales

Articulo 40. Los Ayuntamientos pueden expedir, de acuerdo con las leyes estatales en
materia municipal:

I.  Los bandos de policia y gobierno; y

Il.  Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general,
dentro de sus respectivas jurisdicciones, que regulen asuntos de su competencia.”

“Articulo 44. Los ordenamientos municipales deben sefialar por lo menos:

I.  Materia que regulan;
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Il.  Fundamento juridico;
lll. Objetoy fines;

IV. Atribuciones de las autoridades, mismas que no deben exceder de las previstas por las
disposiciones legales aplicables;

V. Derechos y obligaciones de los administrados;
VI. Faltas e infracciones;
VII. Sanciones;y

VIIl. Vigencia.”

En virtud de lo anterior, se puede afirmar que el Ayuntamiento de Tonala se encuentra
plenamente facultado para elaborar, aprobar y publicar sus ordenamientos o reglamentos, tal es
el caso del Reglamento de Archivo Municipal de Tonala, Jalisco, materia del presente dictamen.

Ahora bien, con relacion a tema de Archivos, su organizacion y administracion, la Ley General
de Archivos, establece lo siguiente:

“Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el territorio
nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacion y
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Nacional de
Archivos y fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de archivos privados de
relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacién.”

“Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:
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XXVI. Entes publicos: A los poderes Legislativo y Judicial, los 6rganos constitucionales
auténomos, las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, y sus
homélogos de las entidades federativas, los municipios y alcaldias de la Ciudad de
México y sus dependencias y entidades, la Fiscalia General de la Republicay las
fiscalias o procuradurias locales, los érganos jurisdiccionales que no formen parte de
los poderes judiciales, asi como cualquier otro ente sobre el que tenga control
cualquiera de los poderes y 6rganos publicos citados de los tres 6rdenes de gobierno;

LVI. Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autbnomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba 'y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios, asi como a las personas fisicas o morales que cuenten
con archivos privados de interés publico;...”.

XIl.  Por su parte, la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, estipula lo siguiente:

“Articulo 1. La presente ley es de orden e interés publico y reglamentaria de los articulos 9 y
15 fraccion IX de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco, y tiene el propésito de adoptar
y desarrollar los principios y bases generales para la organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion de los archivos en posesion de:

I.  Cualquier autoridad, entidad, 6rgano, organismo del Estado, fideicomisos y fondos
publicos;

Il.  Partidos politicos y sindicatos que ejerzan recursos publicos o realicen actos de
autoridad en el Estado de Jalisco; y

Ill. Personas fisicas y juridicas.”
“Articulo 3. Para los efectos de esta ley, se entendera por:

Il Archivos generales: la expresion genérica que se refiere a los archivos que
concentran la documentacion generada y recibida por los poderes publicos, érganos
auténomos, descentralizados y municipios, todos del Estado de Jalisco; mismos que
se conforman por una oficialia de partes, archivos de tramite, un archivo de
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concentracion, y en su caso, un archivo histdrico, los cuales podran tener la
denominacion que cada sujeto obligado determine. Estos son:

0) Archivos Generales de los municipios o regionales que se constituyan; y

XXXIX. Sujetos obligados: cualquier autoridad, dependencia o entidad de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos autbnomos, organismos publicos
descentralizados, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado de
Jalisco y de sus municipios; asi como cualquier persona fisica, juridica o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal
y municipal;...”.

“Articulo 5. Los sujetos obligados, en el manejo de los archivos publicos e histéricos que
tengan bajo su custodia, se sujetaran a lo establecido en la presente ley, la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios, y demas disposiciones que se dicten al respecto; mismos que son
de libre acceso para consultar, recibir, difundir, reproducir y publicar.

Los Municipios en el ambito de su competencia deben expedir ordenamientos municipales
para garantizar la organizacion, la conservacion y el acceso a los particulares a los archivos
publicos y a todo el sistema institucional de archivos con el propésito de lograr el
cumplimiento de esta Ley de acuerdo con los lineamientos emitidos por el Consejo Estatal de
Archivos y por el Consejo Nacional de Archivos.”

De lo anteriormente mencionado se puede aseverar que el Ayuntamiento de Tonald, como sujeto
obligado tanto de la Ley General como de la Estatal en materia de archivos, debe expedir y, en su caso,
adecuar su marco normativo y reglamentario en dicha materia.

CONCLUSIONES

Del estudio y analisis de la iniciativa propuesta se puede concluir que la misma se encuentra
plenamente apegada a derecho y que, a su vez, es importante y necesaria su implementacion a fin de
adecuar y actualizar el marco reglamentario y normativo del Municipio en materia de archivo, para lo
cual dentro del Reglamento de Archivo Municipal de Tonal&, Jalisco, se considera lo siguiente:
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A) Se sefalan los sujetos obligados a cumplimentar los lineamientos que conforman dicho
reglamento;

B) Se establecen los procedimientos de organizacién, guarda y custodia de documentos;
C) Se estipula la clasificacion, etapas y el procedimiento de archivo;

D) Se conforma el sistema institucional de archivos del Ayuntamiento, asi como un grupo
interdisciplinario como érgano de coordinacion para efectos del proceso de valoracion documental;

E) Se crea el Consejo Municipal en Materia de Archivos de Tonald, Jalisco;
F) Se sefalan los lineamientos en materia de conservacion y restauracion de documentos;

G) Se establecen las obligaciones y responsabilidades de los sujetos obligados, asi como las
correspondientes infracciones y sanciones; y

H) Se estipulan articulados relacionados a la auditoria archivistica y denuncias.

En consecuencia y con base en los anteriores razonamientos, la comision dictaminadora resuelve su
aprobacion conforme las disposiciones establecidas en el punto de ordenamiento del presente
dictamen.

Derivado del estudio y analisis de los considerandos que integran el cuerpo del presente dictamen y de
conformidad con la legislacién, reglamentacion y normatividad que rigen el proceso de estudio,
dictaminacion y aprobacién de los decretos, acuerdos y demas resoluciones que, validamente, adopta
el érgano colegiado de Gobierno Municipal, los integrantes de la Comisién Edilicia que suscribe el
presente dictamen, proponemos el siguiente:

ORDENAMIENTO.

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento de Archivo Municipal y se aprueba el Reglamento del Archivo
General del Municipio de Tonala, Jalisco, para quedar como a continuacion se establece:

SEGUNDO.- Se faculta al Presidente Municipal y Secretario General de este Ayuntamiento, a suscribir
la documentacion inherente al cumplimiento del presente ordenamiento.
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REGLAMENTO DEL ARCHIVO
GENERAL DEL MUNICIPIO DE
TONALA, JALISCO.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es
de orden e interés publico, asi como de
observancia general y obligatoria y se
expide con fundamento en lo dispuesto
en la Ley General de Archivos, la Ley
de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios y demas legislacion vy
normatividad vigente y aplicable en la
materia.

Articulo 2.- El presente ordenamiento
tiene como proposito establecer los
principios y bases generales para la
organizacion, conservacion,
administracion, preservacion,
disponibilidad y localizacion del archivo
en posesion del Ayuntamiento y de los
demas organismos de la administracion
publica municipal.

Articulo 3.- Son objetivos de este
reglamento:

Promover el uso de meétodos y
técnicas archivisticas encaminadas
al desarrollo de sistemas de

archivos que garanticen la
organizacion, conservacion,
disponibilidad, integridad y
localizacion expedita de los

11

de

documentos
contribuyendo a la eficiencia y

archivo,

eficacia de la administracion
publica, la correcta gestion
gubernamental y el avance

institucional;

Asegurar el acceso oportuno a la
informacién contenida en los
archivos y con ello la rendicion de
cuentas, mediante la adecuada
administracion y custodia de los
archivos que contienen informacion
publica;

Regular la  organizacion vy
funcionamiento del sistema
institucional de archivos, a fin de
que éstos se actualicen y permitan
la publicacién en medios
electréonicos de la informacion
relativa a sus indicadores de
gestion y al ejercicio de los recursos
publicos, asi como de aquella que
por su contenido sea de interés
publico;

Promover el uso y difusién de los
archivos producidos para favorecer
la toma de decisiones, la
investigacion y el resguardo de la
memoria institucional del Municipio;

Promover el uso y
aprovechamiento de tecnologias de
la informacion para mejorar la
administracion de los archivos;
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Sentar las bases para el desarrollo
y la implementacion progresiva de
un sistema integral de gestion de
documentos electronicos
encaminado al establecimiento de
un gobierno municipal digital y
abierto que beneficie con sus
servicios a la ciudadania;

Establecer mecanismos que
permitan la colaboracion en materia
de archivos entre el Ayuntamiento,
los organismos de la administracion
publica municipal y los diferentes
ordenes de Gobierno;

Promover la cultura de la calidad en
los archivos mediante la adopcién
de buenas practicas nacionales e
internacionales;

Contribuir al ejercicio del derecho a
la verdad y a la memoria, de
conformidad con lo dispuesto por la
Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y
demas disposiciones aplicables;

Promover la difusién y divulgacion
del patrimonio documental del
Municipio;

Fomentar la cultura archivistica y el
acceso a los archivos; y

XII.

12

Los demas que asi se establezcan
en la Ley General de Archivos, la
Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios y demas
legislacion y normatividad vigente y
aplicable en la materia.

Articulo 4.- Para los efectos de este
ordenamiento se entendera por:

Acervo: Al conjunto de
documentos producidos y recibidos
por el Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, en el ejercicio de
sus atribuciones y funciones con
independencia del soporte, espacio
o lugar que se resguarden;

Actividad archivistica: Al conjunto
de acciones encaminadas a
administrar, organizar, conservar y
difundir documentos de archivo;

Archivo: Al conjunto organizado de
documentos producidos o recibidos
por el Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, en el ejercicio de
sus atribuciones y funciones, con
independencia del soporte, espacio
o lugar que se resguarden;

Archivo de concentracion: Al
integrado por documentos
transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y
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consulta es esporadica y que
permanecen en €l hasta su
disposicion documental;

Archivo de tramite: Al integrado
por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario para el
ejercicio de las atribuciones vy
funciones del Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal;

Archivo general:
genérica que se refiere a los
archivos que concentran la
documentacion generada y recibida
por el Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, también
denominado archivo del municipio
o archivo municipal y se conforma
por una oficialia de partes, archivos
de tramite, un archivo de
concentracion y, en su caso, un
archivo historico;

La expresion

Archivo historico: Al integrado por
documentos de  conservacion
permanente y de relevancia para la
memoria regional o local de
caracter publico del Ayuntamiento y
los organismos de la administraciéon
publica municipal;

Archivo privado de interés
publico: Conjunto de documentos
de interés publico, histérico o

XI.

XIl.

XIII.
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cultural,
propiedad de particulares que no
reciben o ejercen recursos publicos
ni realizan actos de autoridad;

que se encuentran en

Ayuntamiento: Al Ayuntamiento
de Tonalg, Jalisco, a través de las
diversas dependencias municipales
que administran 'y organizan
documentos de archivo;

Baja documental: A la eliminacion
de aquella documentacién que
haya prescrito su vigencia, valores
documentales y, en su caso, plazos
de conservaciéon; y que no posea
valores historicos, de acuerdo con
este  reglamento 'y demas
disposiciones legales y normativas
vigentes y aplicables;

Catélogo de disposicion
documental: Al registro general y
sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de
conservacion 'y la disposicion
documental;

Consejo: Al Consejo Municipal en
Materia de Archivos de Tonala,
Jalisco;

Conservacion de archivos: Al
conjunto de procedimientos y
medidas destinados a asegurar la
prevencion de alteraciones fisicas
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de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos
digitales a largo plazo;

Consulta de documentos: A las

actividades relacionadas con la
implantacion de controles de
acceso a los documentos
debidamente organizados que

garantizan el derecho que tienen
los usuarios mediante la atencién
de requerimientos;

Cuadro general de clasificacion
archivistica: Al instrumento
técnico que refleja la estructura de
un archivo con base en las
atribuciones 'y funciones del
Ayuntamiento y los organismos de
la administracion publica municipal;

Disposicion documental: A la
seleccion  sistemética de los
expedientes de los archivos de
trAmite 0 concentracion cuya
vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas
documentales;

Documento de archivo: A aquel

que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o
contable producido, recibido vy

utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias 0
funciones del Ayuntamiento y los

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.
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organismos de la administracion

publica municipal, con
independencia de su soporte
documental;

Documentos histéricos: Alos que
se preservan permanentemente

porque poseen valores
evidénciales, testimoniales e
informativos relevantes para la

sociedad y que, por ello, forman
parte integra de la memoria
colectiva y son fundamentales para
el conocimiento de la historia
regional o local;

Expediente: A la  unidad
documental compuesta por
documentos de archivo, ordenados
y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite del
Ayuntamiento y de los organismos

de la administracion publica
municipal,

Expediente electronico: Al
conjunto de documentos

electronicos correspondientes a un
procedimiento administrativo,
cualguiera que sea el tipo de
informacion que contengan;

Firma electronica avanzada: Al
conjunto de datos y caracteres que
permite la identificacion del usuario,
gue ha sido creada por medios
electronicos, la cual produce los
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mismos efectos juridicos que la
firma autografa;

Fondo: Al conjunto de documentos
producidos orgéanicamente por el
Ayuntamiento y los organismos de
la administracion publica municipal
y que se identifica con el respectivo
nombre o denominacion;

Gestion documental: Al
tratamiento integral de la
documentacion a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucion

de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta,
valoracién documental y

conservacion;

Inventarios documentales: A los
instrumentos de consulta que
describen las series documentales
y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacién (inventario
general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para
la baja documental (inventario de
baja documental);

Jefatura de Archivo General: La
Jefatura de Archivo General del
municipio

Tonala, Jalisco;

XXVI.

Organismos de la
administracion publica
municipal: A los diversos

XXVII.
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XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

publicos
de la
administracion publica municipal
de Tonald, Jalisco;

organismos
descentralizados

Procedencia: Se refiere al
orden original de cada fondo
documental producido para
distinguirlo de otros fondos
semejantes;

Reglamento: Al Reglamento del
Archivo General del Municipio de
Tonalg;

Seccion: Cada una de las
divisiones del fondo, basada en
las atribuciones de cada sujeto
obligado de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

Serie: Divisién de una seccion
gue corresponde al conjunto de
documentos producidos en el
desarrollo de una misma
atribucion general y que versa
sobre una materia 0 asunto
especifico;

Sistema institucional: Al
sistema institucional de archivos
del Ayuntamiento y de los
organismos de la administracion
publica municipal;

Las
del

obligados:
dependencias

Sujetos
diversas
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Ayuntamiento de Tonala, Jalisco
y los diferentes organismos de la
administracion puablica municipal
gue administran y organizan
archivos;

XXXII. Transferencia: Traslado
controlado y sistematico de
expedientes de consulta
esporadica de un archivo de
tramite al archivo de
concentracion  (Transferencia
Primaria) y de expedientes que
deben conservarse de manera

permanente, del archivo de
concentracion al archivo
histérico (Transferencia
Secundaria);

XXXIV. Valoraciéon documental:

Actividad que consiste en el
andlisis e identificacion de los

valores documentales para
establecer criterios de
disposicion 'y acciones de

transferencia; y
XXXV. Vigencia documental: Periodo
durante el cual un documento de
archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales
o contables, de conformidad con
las  disposiciones juridicas
vigentes y aplicables.

Articulo 5.- La aplicacion del presente
reglamento compete al Ayuntamiento, a
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través de las diversas dependencias

municipales y los diferentes
organismos de la administracion
publica municipal que administran y
organizan archivos.

Articulo 6.- En materia de archivo, el
Ayuntamiento y los organismos de la
administracion publica municipal se
regirdn por los siguientes principios:

l. Accesibilidad: Garantizar el
acceso a la consulta de los
archivos de acuerdo con este
ordenamiento, la legislacion
vigente en la materia, las normas

de buenas practicas
internacionales y las
disposiciones juridicas
aplicables;
Conservacion: Adoptar las
medidas de indole técnica,
administrativa, ambiental y
tecnologica, para la adecuada
preservacion de los documentos de
archivo;
Continuidad: Establecer la

secuencia de todas las operaciones
administrativas y técnicas que se
relacionen con la administracion de
documentos;

Disponibilidad: Adoptar medidas
pertinentes para la localizacion
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expedita de los documentos de
archivo;

Garantizar que los
documentos de archivo sean
completos y veraces para reflejar
con exactitud la informacion
contenida; y

Procedencia: Conservar el origen
de cada fondo documental
producido por los  sujetos
obligados, para distinguirlo de otros
fondos semejantes y respetar el
orden interno de las series
documentales en el desarrollo de
su actividad institucional.

Asimismo, se adoptaran de igual
manera los principios establecidos en el
Reglamento de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de
Datos y Gobierno Abierto del
Ayuntamiento de Tonald, Jalisco y la
Ley de Transparencia y Acceso a la
Informaciéon Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Articulo 7.- Los sujetos obligados, en
el manejo de los archivos publicos e
historicos que tiene bajo su custodia, se
sujetaran a lo establecido en este
reglamento, el Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica, Proteccion de Datos vy
Gobierno Abierto del Ayuntamiento de
Tonala, Jalisco, la Ley de
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Transparencia 'y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Jalisco y sus Municipios y
demas reglamentacion y legislacion
aplicable en la materia; mismos que
son de libre acceso para consultar,
recibir, difundir, reproducir y publicar.

CAPITULO I
DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Articulo 8.- El Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, deberan producir,
registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto
qgue derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones
de acuerdo con lo establecido en las

disposiciones juridicas
correspondientes.
Articulo 9.- Los  documentos

producidos en los términos del articulo
anterior, son considerados documentos
publicos de conformidad con las
disposiciones aplicables.

Articulo 10.- Toda la informacién
contenida en los documentos de
archivo producidos, obtenidos,
adquiridos, transformados o0 en
posesion de los sujetos obligados, sera
publica y accesible a cualquier persona
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en los términos y condiciones que
establece la  reglamentacion vy
legislacion en materia de transparencia
y acceso a la informacién publica y de
proteccién de datos personales.

Los sujetos obligados deberan
garantizar la organizacion,
conservacion y preservacion de los
archivos con el objeto de respetar el
derecho a la verdad y el acceso a la
informacion contenida en los archivos,
asi como fomentar el conocimiento del
patrimonio documental del municipio.

Articulo 11.- Los documentos publicos
gue constituyan el patrimonio municipal
son de interés publico y, por lo tanto,
inalienables, inembargables y no estan
sujetos a ningun gravamen o afectacion
de dominio al ser bienes muebles con
la categoria de bien patrimonial
documental, salvo disposicion legal en
contrario.

CAPITULO Il
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 12.- El Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal son la autoridad
responsable de organizar y conservar
sus archivos de conformidad a lo
dispuesto por el presente ordenamiento
y deberan garantizar que no se
sustraigan, dafen o] eliminen
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documentos de archivo y la informacion
a su cargo.

Articulo 13.- Para los efectos de la
proteccion del patrimonio documental
de los sujetos obligados se debera:

Conservar, y en su caso, restaurar
el patrimonio documental,

Establecer mecanismos para que el
publico en general pueda acceder a
la informacién contenida en los
documentos que son patrimonio
documental del Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal,

Verificar que los usuarios de los

archivos y documentos
constitutivos del patrimonio
documental de los  sujetos
obligados, cumplan con las
disposiciones tendientes a la

conservacion de los documentos; y

Dar seguimiento a las acciones que
surjan como consecuencia del
incumplimiento a las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 14.- Para la adecuada gestion
y disposicion de sus documentos, el
Ayuntamiento y los organismos de la
administracion  publica  municipal
deberan:
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Administrar, organizar y conservar
de manera homogénea, los
documentos de archivo que
produzca, reciba, obtenga,
adquiera, transforme o posea, de
acuerdo con sus facultades,
competencias, atribuciones 0
funciones, teniendo en
consideracion los estandares vy
principios en materia archivistica en
los términos de este reglamento y
demas disposiciones juridicas que
le sean aplicables;

Integrar los documentos en
expedientes;

Dotar a los documentos de archivo
de los elementos de identificacion
necesarios para asegurar que
mantengan su procedencia y orden
original;

Destinar los espacios y equipos
necesarios para el funcionamiento
de sus archivos;

Promover el desarrollo de
infraestructura y equipamiento para
la gestion documental y
administracion de archivos;

Racionalizar la produccion, uso,
distribucion y control de los
documentos de archivo;

VII. Resguardar los  documentos
contenidos en sus archivos;

VIIl.  Aplicar métodos y medidas para la
organizacion, proteccion y
conservacion de los documentos
de archivo, considerando el estado
gue guardan y el espacio para su
almacenamiento; asi como
procurar el resguardo digital de
dichos documentos de conformidad
con este ordenamiento y las demas
disposiciones juridicas aplicables, y

IX. Las demas disposiciones
establecidas en el presente
reglamento y demas legislacion y
normatividad vigente y aplicable en
la materia.

Articulo 15.- Los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de
control y de consulta archivisticos,
manteniéndolos actualizados y
disponibles, mismos que se integraran,
al menos, con los siguientes rubros:

I.  Cuadro general de clasificacion
archivistica;

II. Catalogo de disposicion
documental, e

1. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de
clasificacion archivistica atendera los

19
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niveles de fondo, seccion y serie, sin
gue esto excluya la posibilidad de que
existan niveles intermedios, los cuales,
seran identificados mediante una clave
alfanumérica.

CAPITULO IV
DEL ACCESO DE LOS ARCHIVOS
PUBLICOS

Articulo 16.- El acceso al archivo
publico es gratuito; sin embargo, se
podra fijar un costo a la expedicion de
copias de los documentos o elementos
técnicos, por el monto del costo
previsto en la ley de ingresos municipal
correspondiente o los costos de
reproduccion de los materiales o
medios en que se realice el despacho
de documentos.

Articulo 17.- La copia y reproduccién
de un documento estar4 acorde al
requerimiento que su tramite determine
y a la necesidad de divulgacién que
deba tener. En todo caso, se procurara
la no reproduccion indiscriminada de
copias y se privilegiard el uso de
medios digitales a efectos de facilitar su
consulta.

CAPITULO V
DE LOS PROCESOS DE ENTREGA
Y RECEPCION DE ARCHIVOS

Articulo 18.- El servidor publico que
concluya su empleo, cargo o comision,
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deberd garantizar la entrega de los
archivos a quien lo sustituya, debiendo

estar organizados y descritos de
conformidad con los instrumentos de
control y consulta archivisticos que
identifiquen la funcidbn que les dio
origen en los términos de este
ordenamiento.

CAPITULO VI
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS

Articulo 19.- El sistema institucional es
el conjunto de registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y  funciones  que
desarrollan el Ayuntamiento y los
organismos de la administracion publica
municipal y que sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestion documental.

Articulo 20.- Todos los documentos de
archivo en posesion de los sujetos
obligados formaran parte del sistema
institucional y deberan agruparse en
expedientes de manera ldgica,
cronoldgica y relacionarse con un
mismo asunto, reflejando con exactitud
la informacién contenida en ellos.

Articulo 21.- El sistema institucional
se encuentra integrado por:
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La o el titular de la Jefatura de

Archivo General del municipio,
como area coordinadora de
archivos;

Las areas operativas siguientes:

a) La o el titular o responsable de
las oficialias de partes o de
gestion documental de los
sujetos obligados;

La o el titular o responsable del
archivo de tramite de los sujetos
obligados, en su caso; y archivo
de concentracion;

La o el titular o responsable del
archivo de concentracion de los
sujetos obligados, en su caso;

La o el titular o responsable del
archivo histérico, en su caso,
sujeto a la capacidad
presupuestal y técnica de los
sujetos obligados; y

Un grupo interdisciplinario, como
organo de coordinacibn para
efectos del proceso de valoraciéon
documental.

Articulo 22.- En lo referente al archivo
historico del Ayuntamiento y de los
organismos de la administracion
publica  municipal, su  gestién,
disposicion y transferencia se llevara a

21

cabo, previa valoracion documental,
con la coordinacion de la Jefatura de

Archivo General y conforme a la
capacidad presupuestaria del
municipio.

Articulo 23.- Los integrantes del
sistema institucional deberan ser

servidores publicos preferentemente
con licenciatura u oficio en areas afines
o0 tener conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acreditada
en archivistica.

Articulo 24.- Los sujetos obligados
podran coordinarse para establecer
archivos de concentracion o historicos
comunes, en los términos que
establezcan las disposiciones juridicas
aplicables y con la intervencion de la
Jefatura de Archivo General.

Articulo 25.- La Jefatura de Archivo
General del municipio, como area
coordinadora de archivos, tiene las
siguientes funciones:

Elaborar los instrumentos de
control archivistico previstos en
este  reglamento 'y demas
normatividad aplicable;

Elaborar criterios especificos y
recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de
archivos, cuando asi se requiera;
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Elaborar el programa anual en
materia archivistica, asi como los
lineamientos de acceso, seguridad
y la conservacion a largo plazo de
los archivos;

Coordinar los procesos de
valoracion y disposicion
documental que realicen las areas
operativas del sistema institucional;

Auxiliar en las actividades
destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos
archivisticos y a la gestion de
documentos electronicos de las
areas operativas del sistema

institucional;

Brindar asesoria técnica para la
operacion de los archivos;

Elaborar programas de
capacitacion en gestion
documental y administracion de
archivos; y

Las demés que se establezcan en
el presente ordenamiento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.

Articulo 26.- Las oficialias de partes o
de gestiébn documental de los sujetos
obligados, como areas operativas en
materia de archivo de tramite y archivo
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de concentracion tienen las siguientes
funciones:

I. Llevar acabo larecepcion, registro,
seguimiento y despacho de la
documentacion para la integracion
de los expedientes de los archivos;

. Realizar, en su caso, Ila
digitalizacion de los documentos;

lll. Llevar el registro de la
documentacion a través del
correspondiente sistema o base de
datos;

IV. Facilitar, en su caso, un codigo de
identificacion, ya sea un cadigo
alfanumérico u otro pertinente;

V. Distribuir la documentacion a los
archivos para la debida integracion
de los expedientes; y

VI. Las demas que se establezcan en
el presente reglamento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.

Articulo 27.- El grupo interdisciplinario,
como oOrgano de coordinaciéon para
efectos del proceso de valoracion
documental, estara integrado de la
siguiente forma:

. La o el titular de la Jefatura de
Archivo General del municipio;
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La o el titular o responsable de las
oficialias de partes o de gestidon

documental de los sujetos
obligados;

La o el responsable del area
administrativa en materia de

archivo de tramite dependiente de
la Jefatura de Archivo General;

La o el responsable del éarea
administrativa en materia de
archivo de concentracion
dependiente de la Jefatura de
Archivo General; y
La o el responsable del &rea
administrativa en materia de
archivo histérico, en su caso,
dependiente de la Jefatura de
Archivo General.

Los integrantes del grupo

interdisciplinario deberan nombrar un
suplente que los represente en caso de
ausencia.

Para su adecuado funcionamiento, el
grupo interdisciplinario establecera sus

reglas o manuales internos de
operacion.
Articulo 28.- La o el titular de la

Jefatura de Archivo General instalara y
formalizara el grupo interdisciplinario,
convocara a las reuniones de trabajo y
fungira como moderador en las
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mismas, por lo que sera el encargado
de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos,

conservando las constancias

respectivas.

Articulo 29.- Son funciones del grupo
interdisciplinario, las siguientes:

Formular opiniones, referencias
técnicas sobre valores
documentales, pautas de
comportamiento y
recomendaciones sobre la
disposicion documental de las
series documentales;

Llevar a cabo el proceso de
elaboracion del catalogo de

disposicion documental;

Considerar, en la formulacion de
referencias técnicas para la
identificacion de valores
documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion
documental de las series, asi como
la respectiva planeaciéon
estratégica;

IV.  Proponer, cuando corresponda, se
atienda al programa de gestion de
riesgos institucional o los procesos
de certificacién a que haya lugar;

V. Emitir sus reglas o manuales

internos de operacion para su
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adecuado para su funcionamiento;
y

Las demas que se establezcan en
el presente ordenamiento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.

CAPITULO VI
DEL CONSEJO MUNICIPAL EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE
TONALA, JALISCO
Articulo  30.- la adecuada
organizacion y conservacion
homogénea de los archivos
municipales se contara con un Consejo,
mismo gue estard integrado por:

Para

La o el titular de la Jefatura de
Archivo General del municipio,
quien estara a cargo de la
Presidencia del Consejo;

La o el titular o responsable de las
oficialias de partes o de gestidon
documental del Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, de entre quienes
se designara, por conducto de la
Presidencia del Consejo, a quien se
comisione la Secretaria Ejecutiva
del Consejo;

La o el titular de la Direccion de
Unidades Administrativas y
Agencias Municipales;

VI.

VII.

VIII.
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La o el titular de la Direccién de
Transparencia,

La o el titular de la Contraloria
Municipal;

Mediante invitacion de la
Presidencia del Consejo, hasta tres
académicos representantes de
diversos centros universitarios,
considerando entre ellos el Centro

Universitario de Tonala de Ila
Universidad de Guadalajara;
Mediante invitacion  de la
Presidencia del Consejo, hasta
cuatro representantes 0
responsables de diversos archivos
privados; y

Mediante invitacibon de la
Presidencia del Consejo, hasta

cinco ciudadanos preferentemente
con licenciatura u oficio en areas

afines o0 tener conocimientos,
habilidades, competencias vy
experiencia acreditada en
archivistica.

Asimismo, la Presidencia del Consejo
podra determinar la integracion de otras
dependencias o0 miembros de Ila
sociedad civil que se consideren
apropiados para el buen desempefio
del Consejo, los cuales solo tendran
derecho a voz pero no a voto.
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Articulo 31.- Por cada uno de los
integrantes del Consejo se debera
nombrar un suplente, estos
nombramientos son de caracter
honorifico v, por  tanto, no
remunerados.

Articulo 32.- ElI Consejo se debera
instalar preferentemente dentro de los
primeros 90 dias de iniciado el periodo
de cada administracion municipal.

Articulo 33.- EI Consejo sesionara
de forma ordinaria al menos una
vez cada semestre y de forma
extraordinaria cuantas veces sea
necesario, a iniciativa de la Presidencia
o de la mayoria de los integrantes del
Consejo y sus sesiones seran en todo
momento publicas y abiertas.

Articulo 34.- Los integrantes del
Consejo tendran derecho a voz y voto,
con excepcion de la Secretaria
Ejecutiva quien sOlo contara con
derecho a voz.

Articulo 35.- Para todo lo relacionado a
las sesiones del Consejo se estara a lo
dispuesto y establecido en el Reglamento
para el Funcionamiento Interno de
Sesiones del Ayuntamiento de Tonala,
Jalisco y demas reglamentacion vy
legislacion vigente y aplicable en la
materia.

VI.

VII.
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Articulo 36.- ElI Consejo tendra las
siguientes atribuciones:

Implementar las politicas,
programas, lineamientos y
directrices para la organizacion y
administracion de los archivos;

Armonizar las politicas, programas,
lineamientos y directrices para la
organizacion y administracion de

los archivos;
Coordinar y dar agilidad al
funcionamiento y uso de los

archivos de tramite, concentracion
e histoéricos, en su caso, de los
sujetos obligados;

Proponer las campafias de difusion
sobre laimportancia de los archivos
como fuente de informacion
esencial y como parte de la
memoria colectiva,;

Operar como mecanismo de enlace
y coordinacion con el Consejo del
Estado de Jalisco del Sistema
Estatal de Archivos y demas
Consejos en la materia;

Fomentar la generacion, uso y
distribucion de datos en formatos

abiertos;
Propiciar la adquisicion,
integracion, conservacion y
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custodia de documentos que
constituyan evidencias
importantes de los
acontecimientos  historicos del
municipio, de la  actuacion
biografica de personajes
destacados, asi como de la crénica
de sucesos importantes que
puedan tener contenido de interés
social o publico;

Facilitar el uso de la informacion
documental para la investigacion y
uso de la comunidad; y

Las demas que se establezcan en
el presente reglamento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.

La Presidencia del
tendra las  siguientes

facultades:

Convocar y presidir las reuniones
del Consejo, contando con voto de
calidad,;

Ejecutar los acuerdos que emanen
del  Consegjo, dictando las
disposiciones necesarias para su
cumplimiento;

Representar al Consejo ante
cualquier autoridad o institucion
oficial o privada;

VI.

informe anual de su

Rendir un
gestion ante el Consejo;

Nombrar a quien estara a cargo de
la Secretaria Ejecutiva; y

Las deméas que se establezcan en
el presente ordenamiento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.

Articulo 38.- La Secretaria Ejecutiva

Consejo tendra las siguientes

facultades:

VI.

VII.

26

Emitir la convocatoria a las
sesiones del Consejo, previa
instruccion de la Presidencia,
asi como asistir a dichas sesiones;

Levantar las actas de las reuniones
del Consejo;

Verificar la asistencia y el quérum
necesario;

Organizar el archivo del Consejo;

Firmar y recabar las firmas de las
actas de las reuniones del Consejo;

Autorizar las copias de las actas del
Consejo y de los documentos que
existan en el archivo; y

Las demés que se establezcan en
el presente reglamento y demas
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normatividad aplicable y vigente en
la materia.

CAPITULO VIII
DE LA PLANEACION EN MATERIA
ARCHIVISTICA

Articulo 39.- La Jefatura de Archivo
General deber& elaborar un programa
anual en materia archivistica, mismo
gue contendra los elementos de
planeacién, programacion y evaluaciéon
para el desarrollo de los archivos.

Articulo 40.- ElI programa anual
definird las prioridades institucionales
integrando los recursos economicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles;
de igual forma deber4d contener
programas de  organizacion vy
capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos que
incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacién vy
procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracion
de formatos electrénicos y preservacion
a largo plazo de los documentos de
archivos electronicos.

CAPITULO IX
DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS Y
SUS DOCUMENTOS

Articulo 41.- El Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal podran contar con un

27

VI.

archivo historico de conformidad a su
capacidad presupuestaria, mismo que
tendra las siguientes funciones:

Recibir las transferencias,
organizar 'y  conservar los
expedientes bajo su resguardo;

Brindar servicios de préstamo y
consulta al publico, asi como
difundir el patrimonio documental;
Establecer los procedimientos de
consulta de los acervos que
resguarda,

Colaborar con la Jefatura de
Archivo General en la elaboracién

de los instrumentos de control
archivistico previstos en este
ordenamiento y demas normativa
aplicable;

Implementar politicas y estrategias
de preservacibn que permitan
conservar los documentos
histdricos y aplicar los mecanismos
y las herramientas que
proporcionan las tecnologias de
informacién para mantenerlos a
disposicion de los usuarios; y

Las demés que se establezcan en
el presente reglamento y demas
normatividad aplicable y vigente en
la materia.
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Articulo 42.- Cuando los documentos
historicos presenten un deterioro fisico
gque impida su consulta directa, la
Jefatura de Archivo General en
coordinacion con los sujetos obligados,
proporcionaran la informacion
necesaria cuando las condiciones lo
permitan, mediante un sistema de
reproduccion que no afecte Ia
integridad del documento.

Articulo 43.- Los documentos
contenidos en los archivos historicos
son fuentes de acceso publico. Una vez
que haya concluido la vigencia
documental y autorizada la
transferencia a un archivo historico,
éstos no podran ser clasificados como
reservados o confidenciales.

Articulo 44.- El procedimiento de
consulta a los archivos historicos
facilitara el acceso al documento
original o reproduccion integra y fiel en
otro medio, siempre que no se le afecte
al mismo. Dicho acceso se efectuara
conforme el procedimiento que
establezcan los propios archivos.

CAPITULO X
DE LOS EXPEDIENTES
ELECTRONICOS

Articulo 45.- Ademas de los procesos
de gestion previstos en este
ordenamiento, se debera contemplar
para la gestion documental electronica
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la incorporacion, asignacion de acceso,

seguridad, almacenamiento, uso Yy
trazabilidad de los metadatos; lo
anterior de conformidad a la capacidad
presupuestaria del Ayuntamiento y de
los organismos de la administracion
publica municipal.

Articulo 46.- Los documentos de
expedientes electrénicos que
pertenezcan a series documentales con
valor historico se deberan conservar en
sus formatos originales, asi como una
copia de su representacion grafica o
visual.

Articulo 47.- Los sujetos obligados
conservaran los documentos de archivo
fisico, aun cuando hayan sido
digitalizados.

Articulo 48.- Los sujetos obligados
que, por sus atribuciones, utilicen la
firma electronica avanzada para
realizar tramites o0  proporcionar
servicios que impliquen la certificacion
de identidad del solicitante, generaran
documentos de expediente electronico
con validez juridica de acuerdo con la
reglamentacion y normatividad
aplicable en la materia y las
disposiciones que para el efecto se
emitan.
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CAPITULO XI
DE LA CONSERVACION Y
RESTAURACION DE DOCUMENTOS

Articulo 49.- El Ayuntamiento y los
organismos de la administracion
publica municipal, conforme a su
capacidad presupuestaria, deberan
adoptar las medidas y procedimientos
gue garanticen la conservacion de la
informacion, independientemente del
soporte documental en que se
encuentre, observando lo siguiente:

Establecer un programa de
seguridad de la informacién que
garantice la continuidad de la
operacion, minimice los riesgos y
maximice la eficiencia de los
servicios; y

Contar con espacios disefiados y
destinados para la recepcion,
organizacion y resguardo temporal
o definitivo de los expedientes.

Articulo 50.- La restauracion de
documentos se realizard cuando sea
estrictamente  necesario 'y sera
responsabilidad de los titulares o
responsables de los archivos, quienes

deberdn encomendar esta labor al
personal especializado en dicha
materia.

Articulo 51.- Los documentos que por
su estado de deterioro no puedan ser
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sometidos a restauracion y, ante la
eminente desaparicion de los mismos,
deberan ser reproducidos de manera
facsimilar, en la medida que lo permita
su condicion de degradacion.

CAPITULO Xl
DE LAS OBLIGACIONES Y
RESPONSABILIDADES DE LOS
SUJETOS OBLIGADOS EN
MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 52.- Los sujetos obligados son
responsables de organizar y conservar
sus archivos y deberan evitar que no se
sustraigan, dafien o] eliminen
documentos de archivo y la informacion
a su cargo.

Articulo 53.- Es obligacion de la
Contraloria Municipal vigilar el estricto
cumplimiento del presente
ordenamiento, de acuerdo con su
competencia y facultades, asi como
integrar las correspondientes auditorias
archivisticas.

Articulo 54.- Los sujetos obligados
deberan contar con los instrumentos de
control y de consulta archivisticos,
manteniéndolos actualizados y
disponibles.

Articulo 55.- El desecho de papel
derivado de las bajas documentales
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deberd destinarse preferentemente
para fines de reciclaje y, en caso de
obtener ingresos, el monto obtenido
debera ser destinado para el
mantenimiento y conservacion de los
archivos.

CAPITULO Xl
DE LAS INFRACCIONES Y
SANCIONES

Articulo 56.- Las responsabilidades a
que se refiere este capitulo se
constituiran, en primer término, a los
sujetos que directamente hayan
ejecutado los actos u omisiones que
deriven en infracciones, asi como al
titular o responsable de los sujetos
obligados que haya omitido la revision
0 autorizado tales actos, ya sea por
causas que impliquen dolo, culpa o
negligencia por parte de los mismos.

Seran también responsables solidarios
con los servidores publicos, los
particulares en los casos en que hayan
participado y originado cualquier tipo de

responsabilidad prevista en este
capitulo.
Articulo 57.- Se consideraran

infracciones o faltas administrativas las
siguientes:

Impedir u obstaculizar la consulta
de documentos de los archivos sin
causa justificada;
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Actuar con dolo o negligencia en la
ejecucion de medidas de indole
técnica, administrativa, ambiental o
tecnologica, para la conservacion
de los archivos; y

Cualquier otra accién u omision que
contravenga lo dispuesto en este
reglamento y demas normatividad
aplicable y vigente en la materia.

Articulo 58.- Las sanciones
administrativas en materia del presente
ordenamiento seran sancionadas por
las autoridades que resulten
competentes y de conformidad con las
normas aplicables, considerando los
siguientes criterios:

La gravedad de la conducta
constitutiva de la infraccion;

Los dafos o perjuicios ocasionados
por la conducta constitutiva de la
infraccion; y

La reincidencia, en su caso, de la

conducta constitutiva de la
infraccion.
CAPITULO XIV
DE LA AUDITORIA ARCHIVISTICA Y
DENUNCIAS
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Articulo 59.- La auditoria archivistica
es una herramienta de control y
supervision de los sistemas
institucionales de archivos, a fin de
verificar el cumplimiento de las
estipulaciones que conforman el
presente  reglamento 'y demas
normatividad aplicable y vigente en la
materia.

Articulo 60.- Las auditorias
archivisticas seran realizadas
anualmente por la  Contraloria
Municipal.

Articulo 61.- La Contraloria Municipal
podran recibir las denuncias por actos u
omisiones constitutivos de posibles
infracciones, a fin de que se realicen las
correspondientes auditorias
archivisticas.

ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese el presente
ordenamiento en la Gaceta Municipal

de Tonala.

SEGUNDO. El presente ordenamiento
entrara en vigor al dia siguiente de su

publicacion en la Gaceta Municipal de
Tonala.

TERCERO. Quedan derogadas todas
las disposiciones de orden municipal
que se opongan o contravengan lo
establecido en el presente
ordenamiento.

CUARTO. Una vez publicado este
ordenamiento  remitase, mediante
oficio, un tanto del mismo al Congreso
del Estado de Jalisco, para el
cumplimiento de los efectos ordenados
en el articulo 42 fraccién VII de la Ley
del Gobierno y la Administracion
Pablica Municipal del Estado de
Jalisco.

QUINTO. En el supuesto de que alguna
de las figuras contempladas en el
presente ordenamiento genere
repercusiones de naturaleza
econdmica, se estara a la disponibilidad
presupuestaria disponible, lo anterior
de conformidad al informe que emita la
Tesoreria Municipal.

EN MERITO DE LO ANTERIOR, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, DIVULGUE Y SE LE

DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.
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EMITIDO EL DIA 28 DE JUNIO DE 2021, EN LA CIUDAD DE TONALA, JALISCO,
MEXICO.

(RUBRICA)
LICENCIADO MANUEL SALVADOR ROMERO CUEVA
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