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ks MISION

Atender, apoyar, proteger, fortalecer a las personas y familias en condiciones de
vulnerabilidad a que eleven de manera integral su calidad de vida

VISION

Llegar a todas las personas vulnerables del municipio de Tonala, Jalisco, para
atender a los que mas lo necesiten, a traves de un trabajo integral y calido que les
permita un desarrollo real y sostenide. Que todas las personas vulnerables sean
capaces de edificar su vida familiar. Reunir esfuerzos privados, publicos y de
organizaciones para oforgar servicios de asistencia social con equidad,
credibilidad y transparencia.

VALORES

HONESTIDAD.
LEGALIDAD.
RESPETO.
PROFESIONALISMO.
HUMANIDAD.
JUSTICIA,
SENCILLEZ




g r DIF

DIF
Tonala SSTEMA O Toan

EE s eesedn £ T i

Il.- OBJETIVO

Proveer a todas las aéreas de los insumos, servicios y materiales necesarios para
su buen funcionamiento en tiempo y forma apegandome al reglamento interno de
adquisiciones para lograr un mejor funcionamiento y transparencia de la
Institucion,

INTRODUCCION

El presente Reglamento de Adquisiciones del Sistema para el Desarrollo integral
de la Familia Del Municipio de Tonala, Jalisco se elabora por iniciativa de
contraloria interna con el fin que el Sistema cuente con un instrumento técnico-
administrativo que regule el buen funcionamiento de dicha area y cumpla los
requisitos con absoluta responsabilidad, honestidad, y transparencia.
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ReGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES DEL

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FamiLIA DEL MuNicIPIO DE TONALA, JALISCO.

1. DISPOSICIONES GENERALES

' \
Articulo 1. Las disposiciones de este reglamento scon de orden ptblico if se (
expiden de conformidad a lo dispuesto por los articulos 77 fraccién Il inciso a y 86 -
de la Constitucion Palitica del Estado de Jalisco; los articulos 40 fraccion |, 41 ‘Q:Q |
45 fraccién Il Y 50 fraccion |, de la Ley de Gobierno y la Administracion Plblica ./ |
Municipal. Del Estado de Jalisco; y los articulos 82 y 83 del Reglamento y la ]
Administracion Plblica Municipal. Del Estado de Jalisco; y los articulos 49, 50, 51
y 52 del Reglamento de la Hacienda Municipal, tiene por objeto regular las
acciones de programacion, presupuesto, gasto, ejecucion, conservacion,
mantenimiento y control de las operaciones relativas a la adquisicion de bienes o
servicio que lleve a cabo el Sistema DIF. Tonala, Jal en un marco de racionalidad,
ausferidad y transparencia en el gasto publico.

Articulo 2. La aplicacion del presente reglamento compete al Director General del
Sistema, al Director de Administracién y finanzas, al Jefe de Recursos Materiales
en los términos establecidos en el mismo, sin perjuicio de las atribuciones que
competen a los funcionarios municipales establecidos en la Ley del Gobierno y la
Administracion Pablica Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

1. Ley del Gobierno: Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal
del Estado de Jalisco.

2. Reglamento de Gobierno: Reglamento de Gobierno y la Administracion
Publica del Sistema DIF. Tonala, Jalisco.

3. Reglamento: reglam Municipal de Adquisiciones del Sistema DIF,
Tonala, Jalisco. '
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4, D_e@ndenmas y Organismos: Las unidades administrativas y los
organismos auxiliares gue se encuentran comprendidos en la estructura

administrativa de este Sistema DIF. Tonala, Jalisco.

. Jefatura de Recursos Materiales: Jefe de Recursos Materiales.

6. Bienes Muebles: Aquellos cuerpos que puedan trasladarse de un lugar 3
otro, ya por si mismo o por efecto de una fuerza exterior sin que se alteren
en su substancia y en su forma, en términos del articulo 801 del Caodigo
Civil del Estado de Jalisco.

7. Bienes inmuebles: Aquellc que no pueden trasladarse de un lugar a otro, ya
por si mismos o por efecto de una fuerza exterior sin que se alteren en su
substancia y en su forma en termino del articulo 799 del Codigo Cwli del
Estado de Jalisco.

8. Servicio: Actividad llevada a cabo por la Administracion o, bajo un

control y regulacién de esta, por una organizacion, especializada o rb

destinada a satisfacer necesidades de la colectividad, enwntrandilie[ ;’ '
previstos por el articulo 94 de |a Ley de Gobierno.

(=1

'H.
Articulo 4. Los actos o contratos sobre adquisiciones de bienes y servicios cbjeto
del presente reglamento, no pueden realizarse a favor de:

1. Servidores pulblicos municipales o miembros del Comité de
Adgquisiciones que en cualquier forma intervengan en los mismos o
tengan interés personal, familiar o de negocios; incluyendo aquellos
de los que pueda resultar algun beneficio para €l, su conyuge, sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad hasta el
segundo grado; o para terceros con los gue tengan relaciones
profesionales, laborales, o de negocios; o para socios o sociedades
de las que el servidor plblico o las personas antes referidas formen
parte.

2. Personas en cuyas empresas participe algun servidor publico del
Sistema DIF. Tonala, Jal, V

3. O miembro del Comité de Adquisiciones, que pueda incidir
directamente sobre el resultado de la adjudicacion, su conyugs,
concubina, o concubinario, parientes consanguineos o por afinidad
hasta el cuarto grado, ya sea como accionistas, administrador,
gerente, apoderado o comisionario,

4. Pgrsonas que sin causa justificada encuentren incumpliendo en otro

acto u orden de compra con el Sistema DIF; Tonala, Jal.
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5. Personas que por cualquier causa se encuentren impedi'd"as para ello
por este reglamento u ofra disposicion legal o reglamentaria
aplicable; y

6. Proveedores que no hubieren cumplido con su obligacién contractual
respecto de las materias que regula este reglamento, por causas
imputables a ellos.

Articulo 5. El presente reglamento debera ser aplicado en todas las operaciones
de adquisiciones de bienes muebles e inmuebles y servicios que realice el
Sistema DIF. Con personas fisicas y juridicas. Cuyo monto sea superior a 3,000
(tres mil) dias de salario minimo general correspondiente a la zona economica del
area metropolitana de Guadalajara, antes de impuestos.

Articulo 6. En las adquisiciones de suministro, consumibles, materiales diversps y
a través de fondos fijos, los procedimientos de compras se ajustaran 3 lo | 1\"
establecido en la Ley del Gobiemo, Reglamento Internc de la HacieT& M l

Municipal y Presupuesto de Egresos aprobado.

Articulo 7. Cuando en las operaciones a que se refiere el articulo 1° del pfesen‘lk-/
reglamento, se afecte fondos econémicos previstos en los convenios que se \
celebren con las entidades de la Administracion Publica Federal y/o Estatal, se

acatara lo dispuesto por la Legislacion Federal y Estatal, segun el caso.
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IV. DEFINICION DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES

Es el area gque se encarga de realizar las adquisiciones necesarias para satisfacer
los requerimientos que las diferentes areas del Sistema que necesitan para su
operacion y verificar que las condiciones de costo, calidad, oportunidad y tiempo
de entrega sean las idoneas.

POLITICAS DE OPERACION \

1. Es intencién de la Direccion Administrativa implementar un control mas eficaz
para la compra de los insumos y servicios y regular las compras que son
necesarias en esta institucién

2. Los recursos deberan de ejercerse con absoluta responsabilidad, honestidad,
transparencia y disciplina, y en todos los casos estaran sujetos a disponibilidad
presupuestal.

\ 3. Los recursos son para resolver todas las necesidades de |las dependencias del
Q DIF. Sus requerimientos normales se deben canalizar a través de la Jefatura de
. Recursos Materiales.
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V. LINEAMIENTOS NORMATIVOS

1. Se debe elaborar una solicitud de registro al padron de proveedores del
sistema DIF Tonala Jalisco.

2. Dicha solicitud se entregara a la Jefatura de Recursos Materiales.

3. El proveedor debera de entregar la documentacion requerida para el
registro de inscripcion al padrén de proveedores del Sistema DIF Tonala,
Jalisco.

4, DOCUMENTACION NECESARIA PARA EL REGISTRO DE INSCRIPCION
AL PADRON DE PROVEEDORES:

Personas Morales/Juridicas: (
» Solicitud debidamente elaborada. \ '
%’I « Copia de identificacién Fiscal. \ 1
« Copia de licencia municipal actualizada. —
« |dentificacion del representante legal.
» Copia del acta constitutiva y los poderes subrayados con marca textos.
« En su caso, listado de socios, presidente, apoderado o administrador unico.

« Copia de la ultima declaracion anual.

« Catalogo o descripcion de bienes y/o servicios.

« En caso de ser fumigadora anexar copia de la licencia sanitaria.

Personas Fisicas.

\\\ « 3 fotografias del inmueble, (1 exterior y 2 interiores).

s Solicitud debidamente elaborada,

L]

Copia de identificacion Fiscal.

Copia de Iicenmar municipal vigente.

Identificacién d ple:tanu

a de nacimiento del propietario. ( B 3\ ¥
\ Qesxyo\_)
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« Copia de la tltima declaracién anual.

Catalogo o descripcion de bienes y/o servicios.

En caso de ser fumigadora anexar copia de la licencia sanitaria.

» 3 fotografias del inmueble, (1 exterior y 2 interiores).
Notas importantes:

Se debera notificar por escrito al rea de Recursos Materiales cualesquiera de los
siguientes casos:

« Cambio de domicilio, anexar copia de la licencia municipal actualizada y el
aviso al SAT del nuevo domicilio.

e Cambio de nimeros telefonicos.
« Cambio de representantes legales y de ventas. ﬁ
« Modificaciones del acta constitutiva.

« Cualqguier cambio que considere que afecta la relacion comercial que e su
momento se pueda establecer.

Nota: En caso que se detecte alguna anormalidad en los supuestos anteriores se
suspende la relacién comercial con el proveedor.

5) El jefe de Recursos Materiales ejecutara, de acuerdo con las politicas £
fijadas por el DIF, Director General, Director de Administracion y Finanzas
que bienes o servicios se adguieren en montos globales y cuales se
contrataran en montos parciales.

6) Para decidir las compras de bienes o servicios, se tomara en consideracion,
entre otros los siguientes elementos:

e La existencia en el almacén en relacion con los indices de consumo, la
disponibilidad en el mercado y el tiempo de entrega;

¢ La justificacion de la compra;

e La oportunidad de las compra, en relacion con los recursos financieros
disponibles y la expectativa de los precios;
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+ La existencia de una partida expresa sefialada en el presupuesto, siempre y
cuando se cuente con saldo disponible.

En los pedidos y contratos se estipulara las condiciones de calidad, precio y en su
caso financiamiento, anticipo, tiempo de entrega, enajenacion de los frabajos,
forma de pago y garantias y cuando fuera necesario, la capacitacion del personal
que opere los que se adquiere.

7) Las adquisiciones por adjudicacién directa se podran dar en los siguientes
casos:

Por proveedor Gnico; 6 Por adquisicion urgente:

a) La adjudicacién directa sera por proveedor Unico cuando:

+ Se trate de bienes y servicios con patente o protegidos por la pied [
, industrial o el derecho de autor, especializados o gque por su n lezd o | H
: N [ caracteristicas, un solo proveedor pueda satisfacer la demanda; o {
N \ =1 |
\j « Se trate de bienes y servicios artisticos, culturales o profesionales; Sl L
(’ h* !
“ ,‘; e Se consideran como proveedor unico los servicios prestados por
\\%& dependencias o entidades publicas de cualquier nivel de gobierno.
%%— b) La adjudicacion directa por adquisicion urgente sera cuando:
\] « Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas;

« Exista carencia de bienes o servicios y aquélla ponga en peligre la vida de
ciudadanocs o sus bienes;

« Se requiere de los bienes o servicios objeto de los actos o contratos para la
prestacion de algin servicio publico de emergencia; o

« Se requiera la realizacion de adquisiciones para el mantenimiento de
infraestructura y servicios durante los cambios de administracion municipal.

s Se deberda de llevar un registro, expedientes (archivo) del padron de
proveedores,



uth Dlf

‘Tén"(d SETEM OFF TOMALA

s kR O

Vi SOLICITUD Y AUTORIZACION

Para solicitar compras de articulos necesarios para la operatividad de la
institucién sera a través del area de Recursos Materiales esta sera la Unica que
podra hacer las compras del Sistema DIF Tonala Jalisco.

Llenar un formato de requisicion de los productos que cada area requiere el
cual sera proporcionado por la Jefatura de Recursos Materiales asi mismo se
llenara una por concepto por ejemplo, una por papeleria, otra por productos de
limpieza, medicamentos, equipo de computo, impresiones, etc. ~

Para las compras, reparaciones, servicios etc. de los vehiculos también [
tendra que solicitar por medio de requisicion al area de Recursos Materia

* Los pagos a los proveedores y pagos en GENERAL el area de R ursos 4—"
Materiales debera elaborar una orden de pago en la cual desglosara los datos de L
la factura ademas llevara firma del jefe de Recursos Materiales, Director GenerETy//
Director de Administracién y Finanzas y pasarlas al area de Contraloria para su
revision y firma de visto bueno.

Estas deberan tener anexas las facturas y todos los documentos de soporte para
dicho pago con los requisitos fiscales correctos requisicion en su caso que lo
amerite cotizaciones, fotos de los eventos, copias de las impresiones que se
requieran, etc. De lo contrario si no cumple con los requisitos antes mencionados
no se efectuara ningtn pago.
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VIl. REQUISITOS DE LOS COMPRADORES INDIVIDUALES

Los comprobantes de gastos (FACTURAS) deberan contener y/o cumplir los
siguientes requisitos:

. Razon social o nombre del propietario de la negociacion.
. RFC del Emisor.
. Domicilio de la negociacion.

. C. P. del Emisor, ( [ f

. Fecha de la erogacion. \ || / ‘
\

. Forma de pago (efectivo, cheque, transferencia). \ J/

. Sello digital del CFDI y del SAT.

. Cantidad, descripcion de los articulos y precio unitario.

«  Ser expedidos a nombre de: SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL

DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TONALA, JALISCO RFC: SDT850418BQ8. :
Domicilio: Av, Cihualpilli #75 Tonala Centro Tonala Jalisco, C.P. 45400.

A



f
}/},'.‘E. MELINA GALLEG

' REGIDORA PRESIDEN

I}

/

VIIL.

FIRMAS DE AUTORIZACION

COMITE PATRONATO DEL SISTEMA:

SRA. REBECA DAVALOS DE CHAVEL.
PRESIDENTA DEL SISTEMA Y PRESIDENTA DEL
PATRONATO DIF TONALA, JALISCO.

LIC. ANGEL ENRIQUE GUZMAN LOZA,
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL Y VOCAL DEL
PATRONATO DEL SISTEMA DIF TONALA, JALISCO.

. SECRETARIO EJECUTIVO DEL PATRONATO Y

DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA DIF TONALA,
JALISCO.

LA COMISION DE
ASISTENCIA SOCIAL MUNICIPALY VOCAL DEL
TRONATO DEL SISTEMA DIF TONALA, JALISCO.

DIRECTOR DE EDUCACION MUNICIPAL Y VOCAL
DEL PATRONATO DEL SISTEMA DIF TONALA,
JALISCO.

ING. GUSTAVO LOPEZ FLORES, ,
DIRECTOR DE FOMENTO SAGROP
MPAL. VOCAL DEL PATRQ
DIF TONALA, JALISCO,

MTRO. IVAN ANTONIO PENA ROCHA.
TESORERC MUNICIPAL ¥ VOCAL DEL
PATRONATO DEL SISTEMA DIF TONALA,
JALISCO.

14
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LIC. MIGYEL ANGEL REYNOSO DR. JUAN JOSE JAUR] Lfa‘# ]
REPRESENTAN IONES PRIVADAS COORDINADOR DEL -i,; g% OF TONALA REGION
DE ASISTENCIA SO VdCALBEL PATRONATO EANITAEM X, _--.-"" TONALA, VOCAL DEL

SISTEMA DIF TONALA,

5 i |
DRA. PATRICIA SAN (as]
ENCARGADA DEL AREA DEL ROSARIO REGION
SANITARIA XI CENTRO TONALA, VOCAL DEL
PATRONATO DEL SISTEMA DIF TONALA,
JALISCO.,

ELABORO

L.A.E. JOSE TRINIDAD MEDRANO LEMUS.
ENCARGADO DE CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA DIF TONALA, JALISCO.

EL PRESENTE REGLAMENTO ENTRARA EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU APROBACION MEDIANTE
LAS PRESENTES FIRMAS DEL PATRONATO DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TONALA, JALISCO. FUE APROBADO EL PRESENTE MANUAL DE
ADQUISICIONES EN SESION ORDINARIA DE LA ADMINISTRACION 2015-2018, CELEBRADA EL DIA 17

DE MARZO DEL 2017,
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